
GMAO ACCEDER – MODIFICATION DES NOMS DES AUTEURS   
 

1 

FORMULAIRE PARAMETRES 

Affichage de la liste des noms des AUTEURS 
(élèves, étudiants) 

 

Ce message à partir de la version 16.20 indique 
la possibilité de filtrer les noms par SPECIALITE 
sur la plupart des formulaires de saisie 

 

Ce message sur la version complète permet de 
présenter la liste des auteurs avec leurs photos. 
Elles seront imprimées sur les demandes de 
travaux (voir ci-dessous) 

 
Si on répond oui on obtient une liste de noms. 
Partons d’une liste vide de ce type. 
Pour vider une liste, sélectionnez la liste (le coin 
en haut à gauche) et SUPPR au clavier 
 
La spécialité sera utilisée pour séparer les 
auteurs par promotion 

 

Préparez votre liste de noms sur Excel sous cette 
forme, il sera possible de la copier directement 
dans la GMAO. 
 
Le numéro de promotion permettra de filtrer les 
noms lors de la création des bons de travaux 
(voir ci-dessous) 

 

Sélectionnez la liste Excel et copiez 

 

 

Sélectionnez les deux premières colonnes sur la 
GMAO (en haut de la liste) 
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Collez et validez le message 

 

Pour modifier une promotion. Effectuez le 
travail inverse : 
 
Sélectionnez la liste sur la GMAO (comme ci-
dessus) puis collez dans Excel. 
Dans Excel modifiez la liste en remplaçant les 
anciens par les nouveaux et si besoin triez la 
liste. 

 

Copiez et collez dans la GMAO 

 

 
  



GMAO ACCEDER – MODIFICATION DES NOMS DES AUTEURS   
 

3 

 
Exemple de demande de travail avec des photos 
 

 
 
La liste des auteurs 
 

 
 
 
 
Exemple de formulaire de création d’un bon de travail promotion 2025 
 

 


